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ﬁ Outlook

RE: ACTUALIZACION PROCEDIMIENTO 1210200-PR-306

Desde Fanny Liliana Lopez Borda <flopez@alcaldiabogota.gov.co>
Fecha Vie 09/05/2025 11:09
Para Graciela Urrea Pardo <gurrea@alcaldiabogota.gov.co>

CcC Felipe Valencia Serrano <fvalencia@alcaldiabogota.gov.co>; Adriana Elena Martinez Diaz
<aemartinezd@alcaldiabogota.gov.co>

[ﬂJ 1 archivo adjunto (149 KB)
20250509_Actualizacién procedimiento PR-306 V11_Rev_OAP Ajustes LLB.docx;

Estimada Graciela,

De acuerdo con las observaciones realizadas, para su verificacion y aprobacion final, adjuntamos el
documento ajustado del procedimiento 4130000-PR-306"Asesoria técnica o formulacion y ejecucion de
proyectos en el Distrito Capital”.

Quedamos atentos a una respuesta oportuna con el proposito de continuar con la carga en el aplicativo
DARUMA.

Cordial saludo,

LILIANA LOPEZ BORDA

Contratista

Oficina Consejeria Distrital de TIC
BOGOTA Secretaria General — Alcaldia Mayor de Bogota

Carrera 8 No. 10 - 65 Piso 3 — Palacio Municipal

Teléfono: (601) 381 3000 Ext: 2001

flopez@alcaldiabogota.gov.co

De: Graciela Urrea Pardo <gurrea@alcaldiabogota.gov.co>
Enviado: jueves, 8 de mayo de 2025 10:24

Para: Fanny Liliana Lopez Borda <flopez@alcaldiabogota.gov.co>
Cc: Felipe Valencia Serrano <fvalencia@alcaldiabogota.gov.co>
Asunto: RE: ACTUALIZACION PROCEDIMIENTO 1210200-PR-306

Estimada Liliana, cordial saludo.

Realizada la revision de los ajustes solicitados del procedimiento 4130000-PR-306 "Asesoria técnica o formulacion
y ejecucion de proyectos en el Distrito Capital", devuelvo documento con algunos ajustes de forma y de acuerdo
con nuestra conversacion via Teams, donde se realiz6 la claridad sobre la metodologia de la redaccion de la
descripcion de las actividades y la de los puntos de control del procedimiento, amablemente solicito se realice una
nueva verificacion de dicha redaccion, teniendo en cuenta que la versién actual de la Guia GS-109 la cual en su
version 3, numeral 7.3 Definicion de controles (paginas 8 a la 11) establece dos tipos de redaccién, segun aplique:

1. La redaccion consolidada del control para los tipos de documentales de manuales, guias, instructivos u otros
documentos es la siguiente:

Ejemplo 1: el profesional universitario, autorizado(a) por el(a) Subdirector(a) de Gestién Documental, cada
vez que se solicita actualizacion de Tabla de Retencion Documental verifica si la modificacion de esta afecta
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la produccién documental y por tanto es procedente la actualizacion. Las fuentes de informacion utilizadas
son la Tabla de retencién documental TRD. En caso de evidenciar observaciones, desviaciones o diferencias,
remite memorando indicando las inconsistencias presentadas para la actualizaciéon de la Tabla de Retencion
Documental. De lo contrario, da respuesta afirmativa a la solicitud de actualizacién mediante Memorando
(2211600-FT-011).

Correo: Fanny Liliana Lopez Borda - Outlook

2. Por otra parte, la redaccién consolidada del control para los procedimientos es la siguiente:

. PROCESO Fortalecimiento Institucional CODIGO 4202000-G5-109
ok | PROCEDIMENTO |  Elaboraciony control ce Ia VERSION 03 .
informacidndocumentada
BOGOT. ) Elaboracion, modificacion y/o ,
GUIA eliminacion de documentos del PAGINA 11 de 21
Sistema de Gestion

Por otra parte, la redaccion consolidada del control para los procedimientos es la siguiente:

6. DESCRIPCION

(QUE) (QUIEN) (COMO)
D | ACTIVIDAD | RESPONSABLE TAREAS SIS
Cada vez que se solicita la actualizacion de la Tabla
de Retencion Documental, verifica si la modificacion
de esta afecta la produccion documental y por tanto es
procedente la actualizacion.
Las fuentes de informacidn utilizadas son la Tabla de
Retencion Documental TRD. En caso de evidenciar Memorando
observaciones, desviaciones o diferencias, remite | (2211600-FT-
P . memorando indicando las inconsistencias presentadas 011)
m%n unig:szte;i%ngle la gz:jrsumlzmslctualizaciﬁn de la Tabla dep Retencian inggzsriestserlriis{:ao
1 dela Subdireccion de afirmatiE]'a de
produccion Gestion actualizacién de
documental Documental
la Tabla de
De lo contrario, da respuesta afirmativa a la Retencion
solicitud de actualizacion mediante memorando Documental

(2211600-FT-011)

Quedo atenta a lo que se requiera, para realizar el acompafiamiento.

Atentamente,

Graciela Urrea Pardo
Profesional Universitario
Oficina Asesora de Planeacion.

Secretaria General - Alcaldia Mayor de Bogota
Tel: (571) 381 3000 Ext. 1150

BOGOT/\

De: Fanny Liliana Lopez Borda <flopez@alcaldiabogota.gov.co>

Enviado: martes, 6 de mayo de 2025 11:40 a. m.

Para: Graciela Urrea Pardo <gurrea@alcaldiabogota.gov.co>

Cc: Felipe Valencia Serrano <fvalencia@alcaldiabogota.gov.co>; Adriana Elena Martinez Diaz
<aemartinezd @alcaldiabogota.gov.co>

Asunto: RV: ACTUALIZACION PROCEDIMIENTO 1210200-PR-306

Estimada Graciela buenos dias.

Estamos atentos a tu verificacion final del procedimiento 4130000-PR-306 "Asesoria técnica o
formulacion y ejecucion de proyectos en el Distrito Capital”, conforme al correo que antecede. Lo
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anterior con el propdsito de continuar con la actualizacion de los siguientes documentos en el Sistema
de Gestion de Calidad:

. Encuesta del servicio de asesoria técnica a entidades distritales - 4130000-FC-003
. Encuesta del producto de proyectos - 4130000-FC-004

. Identificacion Asesoria técnica/Proyecto - 4130000-FT-1160

. Asesoria técnica - 4130000-FT-1016

. Informe parcial/final del proyecto - 4130000-FT-1159

. Perfil del Proyecto - 4130000-FT-1017

. Formulacion Proyecto - 4130000-FT-1161

NO U AN WN =

Adicional a lo anterior, se hace necesario la actualizacion del nombre de la Consejeria en el aplicativo
DARUMA, dado que en algunos items aln aparece como "Alta Consejeria Distrital TIC".

Quedamos atentos para continuar con el registro en el aplicativo DARUMA.

Cordial saludo,

LILIANA LOPEZ BORDA

Contratista

Oficina Consejeria Distrital de TIC
BOGOTI\ Secretaria General — Alcaldia Mayor de Bogota

Carrera 8 No. 10 - 65 Piso 3 — Palacio Municipal

Teléfono: (601) 381 3000 Ext: 2001

flopez@alcaldiabogota.gov.co

De: Fanny Liliana Lopez Borda <flopez@alcaldiabogota.gov.co>

Enviado: martes, 8 de abril de 2025 16:53

Para: Graciela Urrea Pardo <gurrea@alcaldiabogota.gov.co>

Cc: Adriana Elena Martinez Diaz <aemartinezd @alcaldiabogota.gov.co>; Felipe Valencia Serrano
<fvalencia@alcaldiabogota.gov.co>

Asunto: RE: ACTUALIZACION PROCEDIMIENTO 1210200-PR-306

Estimada Graciela buenas tardes.

Para tu verificacion final, adjuntamos documento ajustado de acuerdo con las observaciones.
Quedamos atentos a tus indicaciones para continuar con el cargue en el aplicativo DARUMA.
Cordial saludo,

LILIANA LOPEZ BORDA

Contratista

Oficina Consejeria Distrital de TIC
BOGOTI\ Secretaria General — Alcaldia Mayor de Bogota

Carrera 8 No. 10 - 65 Piso 3 — Palacio Municipal

Teléfono: (601) 381 3000 Ext: 2001

flopez@alcaldiabogota.gov.co

De: Graciela Urrea Pardo <gurrea@alcaldiabogota.gov.co>
Enviado: martes, 8 de abril de 2025 7:00
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Para: Fanny Liliana Lopez Borda <flopez@alcaldiabogota.gov.co>

Cc: Adriana Elena Martinez Diaz <aemartinezd @alcaldiabogota.gov.co>; Felipe Valencia Serrano
<fvalencia@alcaldiabogota.gov.co>

Asunto: RE: ACTUALIZACION PROCEDIMIENTO 1210200-PR-306

Liliana, buenos dias.

En atencion a lo solicitado, adjunto remito documento 4130000-PR-306 Procedimiento "Asesoria técnica o
formulacion y ejecucion de proyectos en el Distrito Capital”, al cual se le realizé la revision metodoldgica de
acuerdo con lo establecido en la Guia 4202000-GS-109 (Elaboracién, modificacién y/o eliminacion de documentos
del Sistema de Gestion).

Quiero precisar que la plantilla en la cual se remitio el procedimiento no es la vigente, por lo que anexo la plantilla
para elaboracién de procedimientos en su version 09 para que la actualicen. Asi mismo, remito la Guia 4202000-
GS-109 (Elaboracion, modificacion y/o eliminacion de documentos del Sistema de Gestion), para su consulta.

Cualquier inquietud adicional, con gusto estaré atenta para resolverla.

Cordial saludo,

Graciela Urrea Pardo
Profesional Universitario
Oficina Asesora de Planeacion.

Secretaria General - Alcaldia Mayor de Bogota
Tel: (571) 381 3000 Ext. 1150

De: Fanny Liliana Lopez Borda <flopez@alcaldiabogota.gov.co>

Enviado: lunes, 10 de marzo de 2025 2:06 p. m.

Para: Graciela Urrea Pardo <gurrea@alcaldiabogota.gov.co>

Cc: Adriana Elena Martinez Diaz <aemartinezd @alcaldiabogota.gov.co>; Felipe Valencia Serrano
<fvalencia@alcaldiabogota.gov.co>

Asunto: ACTUALIZACION PROCEDIMIENTO 1210200-PR-306

Graciela, buenas tardes.

Compartimos para tu revision y validacion la actualizacion del procedimiento 1210200-PR-306 "Asesoria
técnica o formulacion y ejecucion de proyectos en el Distrito Capital”.

Las modificaciones son de forma relacionadas con el ajuste en la redaccion e inclusion del nombre de
los formatos requeridos en la actividad nimero 12.

Quedamos atentos a tus indicaciones, para continuar con el proceso en el aplicativo DARUMA.

Cordial saludo,

LILIANA LOPEZ BORDA

Contratista

Oficina Consejeria Distrital de TIC
BOGOT’\ Secretaria General — Alcaldia Mayor de Bogota

Carrera 8 No. 10 - 65 Piso 3 — Palacio Municipal

Teléfono: (601) 381 3000 Ext: 2001

flopez@alcaldiabogota.gov.co
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La informacién aqui contenida es para uso exclusivo de la persona o entidad de destino. Esta estrictamente prohibida su utilizacién, copia, descarga, distribucion,
modificacién y/o reproduccion total o parcial, sin el permiso expreso de la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogotd, pues su contenido puede ser de caracter
confidencial y/o contener material privilegiado. Si usted recibié esta informacion por error, por favor contacte en forma inmediata a quien la envio, borre este material de
su computador y absténgase de usarlo, copiarlo o divulgarlo. La Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota no es responsable por la informacién contenida en
esta comunicacion, el directo responsable es quien la firma o el autor de la misma. Conozca nuestra politica de proteccién de datos personales, de acuerdo a lo

establecido en la Ley 1581 de 2012 en: https://secretariageneral.gov.co/transparencia-y-acceso-la-informacion-publica/politicas
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